ROMANIA NECLASIFICAT
MINISTERUL APARARII NATIONALE Exemplar unic
ACADEMIA FORTELOR TERESTRE
“NICOLAE BALCESCU” DIN SIBIU

r. AIP 520F din /0.04,%25.

S APROB
p/ COMANDA‘N TUJZ\ACADEMIEI FORTELOR TERESTRE
4 ”“‘hl CGLAE BALCESCU” SIBIU
’ ;I; ?\% 6@ >FIITOR AL COMANDANTULUI
UCELE §I RELATIA CU STUDENTII)

ANUNT

privind organizarea examenului de promovare in grad /treapta imediat superior/
superioari pentru functiile incadrate de personalul civil din U.M.01512 SIBIU

U.M. 01512 Sibiu din Ministerul Apararii Nationale, organizeazi examenul de promovare pentru
urmétoarele posturi:
1. Referent de specialitate gr. II in referent de specialitate gr. I;
2. Corector gr. II in corector gr. I;
3. Secretar institutie de Invatamant gr.II in secretar institutie de invatamant gr. I;
4. Muncitor calificat III in muncitor calificat II;

a) Tipul probelor de examen, locul, data si ora desfiasuririi acestora:

1. Pentru promovarea in functia de referent de specialitate gr. I la Compartiment proceduri
de atribuire / Achizitii:

- Salariatul ce indeplineste conditiile de promovare depune cererea de participare la examen
la sediul unitdtii militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in perioada 11 — 17.04.2025 persoana de
contact: p.c.c. COSTACHE Raluca;

- Proba scrisd, se sustine la sediul unitiii militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in data
de 24.04.2025, incepand cu ora 09.00;

- Rezultatul probei scrise se afiseaza in data de 25.04.2025 la sediul unitatii militare nr. 01512
Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5 si pe pagina de internet;

- Eventuala contestatie privind rezultatul probei scrise se depune la sediul unititii militare nr.
01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in data de 28.04.2025, pana la ora 15.00, persoani de contact: p.c.c.
COSTACHE Raluca, telefon 972106/1140;

- Rezultatul solutionirii contestatiei cu privire la proba scrisii se afigeazi la sediul unitatii
militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5 si pe pagina de internet, in data de 29.04.2025.

- Rezultatul final al examenului de promovare se afiseazi la sediul unititii militare nr. 01512
Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5 si pe pagina de internet, in data de 30.04.2025.

2. Pentru promovarea in functia de corector gr. I la Edituri:

- Salariatul ce indeplineste conditiile de promovare depune cererea de participare la examen
la sediul unitatii militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in perioada 11 — 17.04.2025 persoani de
contact: p.c.c. SOFAN Laura;

- Proba scrisa, se sustine la sediul unitatii militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in data
de 24.04.2025, incepand cu ora 11.00;

- Rezultatul probei scrise se afiseaza in data de 25.04.2025 la sediul unititii militare nr. 01512
Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5 si pe pagina de internet;

- Eventuala contestatie privind rezultatul probei scrise se depune la sediul unitatii militare nr.
01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in data de 28.04.2025, pani la ora 15.00, persoani de contact: p.c.c.
SOFAN Laura, telefon 972106/1162;
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- Rezultatul solutionirii contestatiei cu privire la proba scrisi se afiseazi la sediul unitatii
militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5 si pe pagina de internet, in data de 29.04.2025.
- Rezultatul final al examenului de promovare se afiseazi la sediul unititii militare nr. 01512
Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5 si pe pagina de internet, in data de 30.04.2025.

3. Pentru promovarea in functia de secretar institutie de invitimant gr. I la Secretariat
facultate din Facultatea de Management Militar:

- Salariatul ce indeplineste conditiile de promovare depune cererea de participare la examen
la sediul unitatii militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in perioada 11 — 17.04.2025 persoana de
contact: p.c.c. RADULESCU Silvana-Tulia;

- Proba scrisd, se sustine la sediul unitétii militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in data
de 24.04.2025, incepand cu ora 09.00;

- Rezultatul probei scrise se afiseaza 1n data de 25.04.2025 la sediul unititii militare nr. 01512
Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5 si pe pagina de internet;

- Eventuala contestatie privind rezultatul probei scrise se depune la sediul unitatii militare nr.
01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in data de 28.04.2025, pani la ora 15.00, persoand de contact: p.c.c.
RADULESCU Silvana-lulia, telefon 972106/1315;

- Rezultatul solutionirii contestatiei cu privire la proba practici se afiseazi la sediul unitagii
militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5 si pe pagina de internet, in data de 29.04.2025.

- Rezultatul final al examenului de promovare se afiseazé la sediul unititii militare nr. 01512
Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5 si pe pagina de internet, in data de 30.04.2025.

4. Pentru promovarea in functia de muncitor calificat II (manipulant marfi) la Depozit
alimente din Plutonul deservire/ Compania sprijin logistic:

- Salariatul ce indeplineste conditiile de promovare depune cererea de participare la examen
la sediul unitatii militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in perioada 11 — 17.04.2025 persoani de
contact: sg.maj. VULPE Nicolae;

- Proba practica, se sustine la sediul unitatii militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in
data de 24.04.2025, incepand cu ora 09.00;

- Rezultatul probei practice se afiseazd in data de 25.04.2025 la sediul unititii militare nr. 01512
Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5 si pe pagina de internet;

- Eventualele contestatii privind rezultatul probei practice se depun la sediul unititii militare
nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in data de 28.04.2025, pana la ora 15.00, persoand de contact:
sg.maj. VULPE Nicolae, telefon 972106/1145;

- Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la proba practici se afigseazi la sediul unitatii
militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5 si pe pagina de internet, in data de 29.04.2025.

- Rezultatul final al examenului de promovare se afigeaza la sediul unitatii militare nr. 01512
Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5 si pe pagina de internet, in data de 30.04.2025.

b) Bibligrafia si tematica de examen:

1. Pentru promovarea in functia de referent de specialitate gr. I la Compartiment proceduri
de atribuire / Achizitii:
BIBLIOGRAFIA
pentru examenul de promovare in gradul profesional imediat superior de
referent de specialitate gr. I in Compartimentul proceduri de atribuire

1. Hotardrea nr. 585 din 13 iunie 2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate In Romaénia;

2. Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 390 din 23 mai 2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Hotdrdrea Guvernului nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 101/ 19.05.2016 privind remediile si cdile de atac, cu modificarile si completirile
ulterioare;

5. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Principalele drepturi, obligatii specific si interdictii aplicabile personalului civil contractual in
Ministerul Apérarii Nationale, sursa: https://dmru.mapn.ro/pages/view/97;

7. Standardul ocupational “Expert achizitii publice”, sursa:
http://intern.anc.edu.ro/standarde/SO_2014_prezent/management/uploads/162913501.pdf
NECLASIFICAT
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TEMATICA
pentru examenul de promovare in gradul profesional imediat superior de
referent de specialitate gr. I in Compartimentul proceduri de atribuire
Principiile si procesul achizitiilor publice;
Procedurile de atribuire a contractelor de achizitii publice;
Elaborarea documentatiei de atribuire a contractelor de achizitii publice;
Initierea, lansarea procedurii si derularea achizitiilor publice;
Licitatia electronica ca etapa finald a unei proceduri offline;
Criterii de calificare si selectie.
Criterii de atribuire.
Contractele de achizitii.
Cercetarea si analiza de piata.
10.Procedurile de atribuire a contractelor de achizitii publice;
11.Procesul bugetar;
12.Prevederi referitoare la investitiile publice;
13.Principii in executia bugetari;
14.Protectia informatiilor clasificate nationale. Dispozitii generale: principii, definitii; Informatii
secrete de stat; Informatii secret de serviciu; Obligatiile persoanelor fizice cdrora le-au fost
incredintate informatii clasificate; Securitate informatiilor clasificate.
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2. Pentru promovarea in functia de corector gr. I la Edituri:

BIBLIOGRAFIA
pentru examenul de promovare in gradul profesional imediat superior de
corector gr. I in Compartimentul Editurd

1. Legea nr. 8/1996 privind drepturile de autor si drepturile conexe, actualizati in 2019 prin: Legea
nr. 15/2019 pentru modificarea si completarea Legii nr. 8/1996 privind dreptul de autor si
drepturile conexe, publicatid in Monitorul Oficial, Partea I nr. 33 din 11 ianuarie 2019.

2. Legea nr. 111 din 21 noiembrie 1995 (republicatd) privind Depozitul legal de documente,
publicata in Monitorul Oficial nr. 755 din 7 noiembrie 2007.

3. Legeanr. 319 din 2006 privind securitatea si sinitatea in munca, publicati in Monitorul Oficial,
Partea I nr. 646 din 26 iulie 2006.

4. Ordinul ministrului apérarii nationale nr. M. 87/27.04.2021 pentru aprobarea Normelor de apérare

impotriva incendiilor in Ministerul Apararii Nationale, publicat in Monitorul Oficial, nr. 481 din

10.05.2021.

httpps://bibnat.ro/wp-content/uploads/2024/02/Regulament-ISBN-13-feb.pdf.

httpps://bibnat.ro/wp-content/uploads/2024/02/Regulament-ISSN-13-feb.pdf.

httpps://bibnat.ro/wp-content/uploads/2024/02/Regulament-CIP-13-feb.pdf.

Schwartz, Steve, Microsoft Office 2007, Bucuresti, Editura Niculescu, 2009.

Academia Romand, Institutul de Lingvistica ,,Jorgu Iordan — Al. Rosetti”, Dictionarul Explicativ

al Limbii Roméne, Bucuresti, Editura Univers Enciclopedic Gold, 2012.

TEMATICA
pentru examenul de promovare in gradul profesional imediat superior de
corector gr. I in Compartimentul Edituri

OO

Activitatea editoriald intr-o redactie.
Metodica elaborarii lucrérilor si textelor stiintifice.
Reguli de redactare a lucrérilor si textelor stiintifice.

W

3. Pentru promovarea in functia de secretar institutic de invitimant gr. I la Secretariat
facultate din Facultatea de Management Militar:
BIBLIOGRAFIA
pentru examenul de promovare in gradul profesional imediat superior de
secretar institutie de invitimant gr. I in Secretariatul Facultiitii de Management Militar

1. *** Legea nr. 53/2003 Codul muncii, republicati, cu modificdrile si completirile ulterioare
(Titlul II, capitolul II, Titlul V, cap. I, Titlul X1, cap. II, III);
2. *** Legea 544/2001 — Legea privind liberul acces la informatii de interes la informatii de interes
public, cu modificarile si completarile ulterioare (Cap. 1, II).
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3. *#* Hotdrdrea Guvernului nr. 585/2002, pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate in Romdnia, Monitorul Oficial, partea I, nr. 485 din 05.07.2002 (art. 59 - 62,
64 — 74,76 —T77);
4, **% Legeq 319/14.07.2006 securitdii §i sdndtdtii in muncd, cu modificdrile si completdrile
ulterioare (Monitorul Oficial al Romdniei nr.646 din 27.06.2006)
5. **% Jegeq 307/12.07.2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificdrile si
completarile ulterioare (Monitorul Oficial al Romdniei nr. 633 din 21.07.2006
6. *** Ordinul ministrului apdrdrii nationale nr. M. 87 din 27.04.2021 pentru aprobarea Normelor
de apdrare impotriva incendiilor in Ministerul Apdrdrii Nationale
7. **% Ordinul ministrului apdrdrii nationale nr. M. 17 din 04.02.2012 pentru aprobarea
Regulamentului de ordine interioard pentru personalul civil din Ministerul Apdrdrii Nationale,
Bucuresti, 2012
(https://www.anmb.ro/ro/files/despre/management/posturi/M17_2012Regulamentului%20de%20ordi
ne%?20interioara%?20aplicabil%20personalului%20¢ivil%20din%20MApN.pdf )
8. Schwartz, Steve, Microsoft Office 2007 — Ghid vizual rapid (Word, Excel), Editura Niculescu,
Bucuresti, 2009.
9. Johnson, Steve, Microsoft Office Excel 2007, Editura Niculescu, Bucuresti, 2013.
10. *** Ghid de utilizare Microsoft Office 2007 (versiunea documentului 2.0), septembrie 2008.
11. *** Legeq invdtamdntului superior nr. 199/2023, cu modificérile si completirile ulterioare;
12, **%*% Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificirile si
completarile ulterioare;
13. **% Ordinul SMG-39 / 18.06.2012 Dispozitie privind organizarea si desfdsurarea activitdtilor
educationale n unitdtile si institutiile de invdidmdnt militar subordinate Statului Major General in
anul de invdgdmdnt 2012 — 2013, capitolul I (sectiunile 3, 4, 5) capitolul III, anexele 2, 3, 4,5
14. *** Regulamentul privind examinarea §i notarea studentilor, 2023.

TEMATICA
pentru examenul de promovare in gradul profesional imediat superior de
secretar institutie de invitamant gr. I in Secretariatul Facultiitii de Management Militar

1. Utilizarea pachetului Microsoft Office: Word, Excel, Acces, PowerPoint, Outlook.

2. Organizarea studiilor universitare.

3. Invatimantul superior militar si invatimantul de informatii, de ordine publici si de securitate
nationald.

4. Structura anului universitar, programe de studii universitare de licentd, masterat, cursuri
postuniversitare, cursuri de formare si dezvoltare a competentelor lingvistice ale personalului militar,
documente de proiectare si planificare a invitaméntului (planuri de invatimant, contracte de studii,
registru matricol) .

5. Organizarea si desfigurarea activitatilor de examinare si notare a studentilor Academiei Fortelor
Terestre “Nicolae Bélcescu” din Sibiu.

6. Contractul individual de munca.

7. Raspunderea disciplinara si patrimoniald a angajatilor.

8. Standarde nationale de protectie a informatiilor clasificate in Romaénia.

9. Drepturile, recompensele si obligatiile personalului civil contractual din M.Ap.N.

10. Reguli de disciplind a muncii aplicabile personalului civil contractual din M.Ap.N.

11. Obligatiile lucritorilor privind apérarea Impotriva incendiilor.

12. Obligatiile lucritorilor privind securitatea si sénitatea in munci.

4. Pentru promovarea in functia de muncitor calificat II (manipulant marfd) la Depozit
alimente din Plutonul deservire/ Compania sprijin logistic:
BIBLIOGRAFIA
pentru examenul de promovare in gradul profesional imediat superior de
Muncitor calificat Il in cadrul depozitului de alimenmte

1. Hotirire (H.G.) nr. 924 din 11 august 2005 — privind aprobarea Regulilor generale pentru
igiena produselor alimentare;

2. Ordin nr. M-25 din 25 februarie 2012 — Instructiuni privind functiile de gestionar, constituirea
de garantii, rispunderea gestionarilor, predarea-primirea gestiunilor si gestionarea bunurilor in
Ministerul Apérérii Nationale;

3. Ordin nr. 2861 din 9 octombrie 2009 — pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

NECLASIFICAT
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Ordinul nr. M-87/27.04.2021 — pentru aprobarea Normelor de apirare impotriva incendiilor in
Ministerul Apérarii Nationale (Monitorul Oficial al Romaniei nr. 481 bis din 10.05.2021;
Ordinul nr. M-191/27.09.2019 — pentru aprobarea Instructiunilor privind organizarea si
desfdsurarea activitatii de securitate si sinitate in munca in Ministerul Apararii Nationale
(Monitorul Oficial al Roméniei nr. 900 bis din 07.11.2019;
Hotirarea Guvernului nr. 585/13.06.2002 — pentru aprobarea Standardelor nationale de
protectie a informatiilor clasificate in Roméania, cu modificirile si completirile ulterioare
(Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 485 din 05.07.2002);
Legea nr. 53/2003-Codul muncii — republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare: Titlul
I, III, XTI (Monitorul Oficial al Romaniei nr. 501 din 13.05.2021).
Dispozitia S.M.Ap.-94 din 28.12.2022 pentru aprobarea “L-12, Instructiuni privind
alimentatia personalului din armata Romaniei.”

TEMATICA
pentru examenul de promovare in gradul profesional imediat superior de
Muncitor calificat II in cadrul Depozitului de alimente

Cerinte generale de igiend pentru operatorii cu activitate in domeniul alimentar

-Cerinte specifice pentru inciperile unde sunt depozitate produse alimentare;

Drepturile si obligatiile gestionarului privind primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale;
Reguli privind igiena individuald a personalului care vine in contact cu produse agroalimentare;
Obligatiile lucrétorilor privind apararea Impotriva incendiilor;

Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sinitatea in munci;

Dispozitii generale privind standardele nationale de protectie a informatiilor clasificate in
Romaénia

Drepturile si obligatiile salariatului. Rdspunderea disciplinari.

Reguli privind igiena individuald a personalului care vine in contact cu produse agroalimentare.

PREZENTUL ANUNT A FOST AFISAT LA PUNCTUL DE CONTROL AL U.M.01512

SIBIU, ASTAZI 10.04.2025, ORA 13°° .

SUBOFITER DE SERVICIU PENTRU RELATII CU PUBLICUL

%‘\: QQ\!' CFPL
(gradul) .
REDU Aeel - Toeruws

(numele, prenumele §i semnitura)
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